Aix les Bains locatic

Locations saisonnieres et etudtantes entre partlcullers

Bienvenue sur Aix-les-Bains-locations.com

Guide d’utilisation des services du site
A |'attention des

Propriéetaires

Dans ce guide, vous trouverez des réponses compléetes pour savoir...

R a1 o To [ VTt o o OSSP Page 2
2. Pourquoi et comment s’inscrire sur le site.......cocecveeveereecennns Page 3
3. Se connecter a votre espace personnel.......ccceevveeeveveeiievenenns Page 4
4. Comment déposer UNe anNNONCE.......ccceeveeeeerevecieeseesreeeseeeeennne. PAgE 5
5. Comment gérer et modifier mes annoNnces.........cccceeevvecveenneenn. Page 6
6. Comment modifier mon mot de passe de connexion............... Page 8

Si vous avez besoin d’aide > contactez nous par mail :
aixlesbainslocations@ymail.com

Version 2 — Copyright Aix-les-Bains-locations.com — Décembre 2009



Lobatlons saisonniéres et étudiantes entre particuliers

Vous souhaitez déposer une annonce sur Aix les Bains locations et nous vous en

remercions.

Pour déposer une annonce sur Aix-les-Bains-locations.com, il y a 3 étapes simples a suivre :

29 ETAPE 1 : S’inscrire sur Aix-les-Bains-locations.com

L'inscrire Cette étape est indispensable. Elle consiste a choisir un nom
d’utilisateur et un mot de passe afin de pouvoir vous connecter sur

Aix-les-Bains-locations.com

Image : Vous demandez et obtenez une clé de contact pour votre

\/ voiture

r {ﬂ ETAPE 2 : Se connecter a Aix-les-Bains-locations.com

S'icentifier Cette étape consiste & vous identifier sur Aix-les-Bains-locations.com en
indiquant votre identifiant et votre mot de passe. Une fois connecté(e),

vous pourrez déposer vos annonces ou gérer vos annonces existantes

Image : Vous utilisez cette clé pour mettre le contact et démarrer votre

\/ voiture
\\. ETAPE 3 : Déposer / Gérer vos annonces
==
oL velle annonce Une fois connecté a votre espace personnel, vous pourrez ajouter de

nouvelles annonces de locations, ou bien modifier vos annonces que
vous avez déja mises en ligne

FMes annonces lmage N VOUS commencez d l’OllIel'
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Aix les Bains locations.com 2. Votre inscription sur Aix-les-b

Locations saisonnieres et étudiantes entre particuliers :
locations.com

1.1. Pourquoi s’inscrire ?
L'inscription vous donne de nombreux avantages :

1- Votre compte sera votre espace personnel. Il correspondra a votre interface de gestion de
VOSs annonces.

2- Vous pourrez créer autant d’annonces que vous souhaitez sur votre espace personnel

3- Cet espace vous permettra de gérer vous-méme, et directement en ligne, toutes vos
annonces : Ainsi, vous pourrez modifier les textes, les calendriers des réservations, ajouter
ou supprimer des photos de vos logement pour chacune d’entre-elle, en toute liberté

1.2. Comment s’inscrire ?

Sur la page d’accueil du site, repérez le menu suivant. Cliquez alors sur « S’inscrire »:

; :‘3 | J \\ é‘- Pﬁ,ﬁm@m

S'inserire | S'identifier  Nouvelle annonce COmmERCOZ (¢f

Le formulaire d’inscription s’affiche alors, vous devez indiquer :

e ) 1 > Choisissez un nom d’utilisateur, c’est
S'inscrire

celui-ci qui vous servira a vous connecter
sur Aix-les-Bains-locations

¢ ke e, D chues vetre adhevon mmak £, chpees mur ¥ Mimrir o 2 > Indiquez votre adresse e-mail : c’est

nus pouT — ' dpusar e pre N— sur cette adresse que vous recevrez les
demandes de locations

ety marsipend 1

sl e e— 3 > Choisissez librement votre mot de

G passe (au moins 6 caracteres)
S B s i
il 4 4 > Répétez a nouveau votre mot de

passe pour. Ceci vous sert a étre sur de
Vou s fedevTer un mail de confirmation & 1a fin da vobtre inacrgibon votre mot de passe'
 Simcrie | Enfin, pour terminer votre inscription sur
Aix-les-Bains-locations, cliquez sur

11527 S'inscrire

Votre inscription est maintenant terminée. Un message vous le confirme :

Bienvenue | Votre inscription est maintenant terminée. Vous pouvez dés 3
présent vous connecter 3 votre espace personnel, en utilisant l'identifiant gue vous avez
choisi, et votre mot de passe:

Un e-mail de confirmation d’inscription va vous étre envoyé sur votre e-mail.
Vous vous attendiez a plus compliqué ? Désolé de vous décevoir @
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Aix les Bains locations.com 3. S'identifier et se

Locations saisonnieres et étudiantes entre particuliers
votre espace person nel

2. Vous connecter sur le site et accéder a votre espace personnel

Vous étes maintenant en possession de vos identifiants (nom d’utilisateur et mot de passe),
vous allez pouvoir vous connecter sur votre espace personnel et commencer a déposer votre
premiere annonce de location ! Suivez le guide...

Sur la page d’accueil du site, repérez le menu suivant et cliquez sur « S’identifier»:

FProprictaires,

COMMERCLE [E]

Le formulaire d’identification s’affiche alors. Dans ce formulaire, vous devez indiquer :

1 > Indiquez votre nom
d’utilisateur (celui que vous
avez choisi lors de votre

Se connecter

Inchqunee ity wotrs mom d ulsk=ateur & yotre mot de passe ahn de vous cannecter a Dntefaces Inscrlptlon)
de geshon dé vwos annanced, Uing o connedtd(a), wows pourraz modifer
WiE Annonoes exmtentes, on ajoute” des nouvelles, ou bian changor votre mat de passe de .
CONNEXoN 2 > IndlqueZ votre mot de
passe (celui que vous avez
Nom marccupond 1 choisi lors de votre inscription)
utiligateyr
Mot de pasgs  sesssssew
- _ Cochez la case
Sé rappelar de mos
Serappeler de moi  pour  étre
.
automatiquement reconnu lors
SRRy i de votre prochaine visite sur

Aix les Bains locations

. . S'identifier » \
Enfin, cliquez sur pour vous connecter a Annecy-loc.

Vous étes maintenant connecté. Vous pouvez dés a présent déposer une premiére
annonce !
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T SR Tk aesoves. e 4. Deposer votre pre
Locations saisonnieres et étudiantes entre particuliers

Vous étes maintenant identifié sur le site et donc prét a déposer votre premiére annonce !
Si vous regardez en haut a droite de la page d’accueil, a droite des drapeaux, vous remarquez que
votre nom d’utilisateur s’affiche (image 1). Le menu a également changé et de nouvelles rubriques

sont apparus (image 2)

|H:'F ! I..I E: Bianvanue, mlmdupandl

Image 1 : votre nom
d’utilisateur apparait

Image 2 : de nouvelles rubriques sont apparues

Déposer votre premiére annonce :

Cliquez sur « Nouvelle annonce », |’écran affiche alors un formulaire
Prenez
soigneusement

le temps de remplir
les champs du
formulaire, en particulier la
catégorie de votre annonce

Y

£ i
Coordonnés propriétaires: Le logement que vous proposez:

Nom Choisissez une catégorie *

| ‘ Faites votre choix E||

Adresse * [ne sera pas publiée)

Titre ®

Type de logement =

Maison [+

Téléphone fixe

Adresse du logement =

Téléphone portable

Adresse courriel * (ne se

ra pas publide)

Ville =

| yohan_prigent@yahoo.fr ‘

Mots dés pour rechercher votre annonce (ssparés par des virgules)

Nombre maximum de personnes

Votre site internat personnel (ex: http://wwaw. monsiteweb.com)

Animaux admis =

Oui [=]

Prix = {ne pas entrer de symbole de devise)

- T

]

Lien vidéo: (Youtube, Dailymation,...)

Utiliser le calendrier des résarvations (vous pourez & tout moment ravenic

=i votre choix)

=
—vos photos:

Ajouter des images (Les images doivent &tre inférieuras 3 1MB)

Parcourir.

20r-[]
Publier 'annonce

(vacances, étudiante ou pour
saisonniers), ainsi que le code
postal et la ville du logement que
VOus proposez

Pour terminer, joignez vos photos
(vous pourrez en ajouter plus
tard), puis indiquez le résultat de
I’addition dans la case (ici, 2+7=9)

Pour terminer, cliquez

Publier 'annonce

Important : En fonction de la taille de
vos photos et de la vitesse de votre
connexion internet, I'envoi de votre
annonce peut prendre plusieurs
minutes. Soyez patient.

sur

Une fois que votre annonce a été envoyée, le message suivant apparait

Merci! Votre annonce a bien été envoyée.

Un administrateur va vérifier votre annonce d'ici peu. Si vous avez des questions, veuillez contacter I'administrateur du site.

En effet, votre annonce n’apparaitra pas directement sur le site : elle sera d’abord vérifiée par Aix les

Bains Locations

Vous pouvez déposer autant d’annonces que vous souhaiter : il suffit de recommencer
I'opération
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Aix les Bains locations.com 5. Gérer vos annonces de

Locations saisonnieres et étudiantes entre particuliers

espace personnel (1/2

Vous avez déposé avec succeés votre premiere annonce sur Aix les Bains Locations. Vous
pouvez maintenant la modifier ou la suspendre... Voici comment faire :

Accéder a l'interface de gestion de vos annonces

Cliquez sur « Mes annonces » dans le menu

Votre interface de gestion apparait alors :

& Mon profil

Interface de gestion des annonces de marcdupond

Ci-dessous vous trouverez toutes vos annonces. Vous avez actuellement 0 annonces actives. Editez ou suspendez vos annonces en
cliguant sur l'icone d'option correspondante.

ID Titre Prix Publiée Statut Options
27 novembre 2009 | en attente X
1 373 Annonce de test €120 15 h 24 min d'approbation &

Légende
j Editer - WVous permet d'éditer les détails de vos annonces existantes.
1) Suspendre - Interrompt immediatement |'affichage de votre annonce (ex: si l'article 2 &té vendu ou que vous &tes en cours de négociation).

.} Redémarrer - Réactive immédiatemeant votre annonce si vous I'aviez préalablement suspendu.

A partir d’ici, vous pouvez

- Editer une annonce ( ‘?)
- Modifier votre profil et votre mot de passe ( & Mon profil)

Pour le moment, vous remarquez que dans la rubrique « options », il y a une croix (%),
comme si il y avait une erreur : ceci est normal, puisque votre annonce est en attente
d’approbation et ne sera validé qu’aprées vérification par un administrateur du site. Quand
votre annonce sera validée, cette croix sera remplacée par ' ou ! (suspendre /
redémarrer)

Vous devez donc attendre qu’une annonce soit validée par Aix les Bains Locations avant
pouvoir faire que ce soit sur cette annonce.
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Aix les Bains locations.com 5. Gérer vos annonces depuis votre

Locations saisonnieres et étudiantes entre particuliers

espace personnel (2/2

& Mon profil

Interface de gestion des annonces de marcdupond

Ci-dessous vous trouverez toutes vos annonces. Vous avez actuellement 1 annonces actives. Editez ou suspendez vos annonces en
cliguant sur l'icone d'option correspondante.

D Titre Prix Publiée Statut Options

27 novembre 2009

15 h 45 min active &

1 373 | Annonce de test €120

Légende
ﬁ Editer - Vous permet d'éditer les détails de vos annonces existantes.
) Suspendre - Interrompt immeédiatemnent |'affichage de votre annonce (ex: si l'article a été vendu ou gue vous étes en cours de négociation).

}) Redémarrer - Réactive immédiatement votre annonce si vous |'aviez préalablement suspendu.

Le statut sera alors « active » et vous pourrez la modifier (‘4?), la suspendre (') ou la
redémarrer (1)

Editer / Modifier une annonce

Pour modifier une annonce, cliquez sur (‘59 ), "écran affiche alors un formulaire avec vos
informations déja enregistrées. Vous pouvez les modifier a votre gré. Pour information,
vous bénéficiez également d’un calendrier des réservations, que vous pouvez mettre a jour
selon vos envies.

. Actualiser I'annonce »
Quand vous avez terminé, cliquez sur

Toutes vos modifications sont enregistrées, et sont mises a jour sur votre annonce en temps
réel. Le message suivant vous le confirme :

Votre annonce a été mise a jour!

Mon tableau de bord »»

Félicitations, vous savez maintenant modifier votre annonce !

Continuez et passez a la page suivante >
Dans le chapitre suivant, vous allez apprendre a modifier votre mot de passe de connexion
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Locations saisonnieres et étudiantes entre particuliers

connexion

Etape 1

Rendez vous dans votre interface de gestion de vos annonces (cliquez sur

& Mon profil

Interface de gestion des annonces de marcdupond

Ci-dessous vous trouverez toutes vos annonces. Vous avez actuellement 1 annonces actives. Editez ou suspendez vos annonces en
cliguant sur l'icone d'option correspondante.

D Titre Prix Publiée Statut Options

27 novembre 2009 . y

1 373 |Annonce de test €120 15 h 45 min active f )
Légende

j Editer - Wous permet d'éditer les détails de vos annonces existantes.
1) Suspendre - Interrompt immediatermnent |'affichage de votre annonce (=x: si l'article a &té vendu ou gue vous étes en cours de négociation).

) Redémarrer - Réactive immeédiatement votre annonce si vous |'aviez préalablement suspendu.

Dans cette interface, cliquez sur & Mon profil

Etape 2

Sur I’écran qui s’affiche, repérez la section suivante :

Tapez alors votre nouveau
mot de passe dans les 2

ssssseNN
Nouveau mot de

passe Lzissez ce champ vide @ moins que vous ne désiriez modifier votre mot de .
passe. champs ci-contre.
Réentrez le mot de bbb
asse 1 1 .
P Veuillez saisir votre mot de passe une nouvelle fois. Cllquez enSUIte sur:

Actualiser le profil »
| Weak Votre mot de passe devrait contenir

au moins 7 carackares.

Votre mot de passe est modifié instantanément, c’est désormais celui-ci que vous devrez
utiliser pour vous connecter a votre compte sur Aix-les-Bains-locations.com
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